PROGEP - Pro-reitoria de
INSTITUTO FEDERAL DDPE Gestio de P
CODEPE estao cle Pessoas
PROJETO INTERNACIONAL
PROJETO N® /20
Nome: Siape:
Cargo: Lotacao:
Telefone: e-mail:
ASSINATURA DO SERVIDOR:
Distribuicao

PRAZO MINIMO PARA TRAMITAGAO DO PROJETO: 45 DIAS (Considere a data de inicio do evento)

Do: Ao:
Data: Rubrica:
Do: Ao:
Data: Rubrica:
Do: Ao:
Data: Rubrica:

CAMPUS DE ORIGEM SETOR RESPONSAVEL PELO ENVIO

CONTROLE PROGEP

CONTROLE RESSARCIMENTO
COPIAS PONTO
E-MAIL OUTROS
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PROGEP Pro-reitoria de
INSTITUTO FEDERAL DDPE .
CODEPE Gestéo de Pessoas

LISTA DE DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER ANEXADOS AO PROJETO

() Curriculo atualizado modelo Lattes CNPq (versao resumida);
( ) Carta de aceite no programa;
() Copia do Passaporte;

() Pesquisa de passagens aéreas (Internet) com indica¢do de voos, hordrios e valores (se solicitado
esse Onus);

() Plano de trabalho, detalhado, a ser realizado no Estudo ou Missdo, avalizado pela Coordenagdo
das Instituicdes envolvidas (projetos de cooperagdo/convénio);

() Plano de trabalho no IFSul com a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos no Estudo ou Missao,
explicitando os objetivos do participante, proposta de ampliagdo de conhecimentos e areas que
serdo beneficiadas;

( ) Copia da Ata de Reunido, na qual o afastamento foi aprovado com a devida manifestacdo das
chefias pertinentes;

( ) Declaracdo do servidor de que ndo estd respondendo a processo administrativo nem judicial
(formulario em anexo);

() Consulta de tempo para Licenca Capacitacdo e para Afastamento (quando solicitado Licenca
Capacitacao ou Afastamento);

() Requerimento de Licenca Capacitacdo (anexar quando solicitada a Licenca Capacitacdo).

CONFERENCIA DATA

Data, assinatura e identificagdo com
carimbo do servidor que realizou a
conferéncia (Gestdo de Pessoas do

campus de origem). Assinatura e carimbo
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PROGEP Pro-reitoria de
INSTITUTO FEDERAL DDPE .
CODEPE Gestéo de Pessoas

PROJETO: PREENCHIMENTO E TRAMITACAO

. CAPA

Preencha o nome de todos os servidores proponentes na capa do Projeto, indicando e-mail para
contato.

Assine a capa do Projeto e rubrique as demais paginas.
Il. DADOS DO PROJETO

Preencha todos os campos relativos aos dados da proposta de estudo/missdo (dados pessoais, dados
funcionais, dados da instituicao de destino, dados do projeto e recursos financeiros) e anexe toda a
documentagao exigida na pagina 2.
IIl. TRAMITAGCAO DO PROJETO

PASSO RESPONSAVEL PROCEDIMENTO

* Preenche os dados de identificagdo da capa;

* Preenche os itens 01 a 05 do Projeto e anexa os documentos
1 Servidor exigidos;

* Encaminha a Gestdo de Pessoas do seu campus, ja com as
assinaturas dos itens 6, 7 e 8.

. *Verifica se o projeto esta devidamente preenchido e com todos
Gestdo de Pessoas do
2 0s documentos anexados e pareceres;

campus
P * Envia o projeto original a PROGEP/CODEPE.

*Verifica se o projeto esta devidamente preenchido/conferido;
3 PROGEP/CODEPE *Efetua protocolo;
*Encaminha a Assessoria Internacional-ASSINT para parecer.

4 ASSINT *Da parecer sobre o projeto e retorna a PROGEP.

*Encaminha ao Consultor Financeiro Internacional/PROAP para
5 PROGEP/CODEPE
parecer.

CONSULTOR
6 FINANCEIRO
INTERNACIONAL/PROAP

*Emite parecer e retorna a PROGEP/CODEPE que encaminha a
Reitoria para parecer conclusivo.

*Emite parecer final, informa o n2 da autorizacdo do MEC e
envia o projeto a PROGEP/CODEPE.

*Concluida a tramitacdo, da ciéncia ao servidor;

7 Reitoria

*Encaminha cépia do projeto ao campus de origem;
8 PROGEP/CODEPE . .
*Cadastra dados do projeto para registro/controle.

Elabora portaria de afastamento e publica no DOU.
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PROCEP Pro-reitoria de
INSTITUTO FEDERAL DDPE .
CODEPE Gestéo de Pessoas

IV. ORIENTAGOES COMPLEMENTARES

DECRETO N¢291.800, DE 18 DE OUTUBRO DE 1985:

Art. 62 - Independem de autorizagao as viagens ao exterior, em carater particular, do servidor em
gozo de férias, licenga, gala ou nojo, cumprindo-lhe apenas comunicar ao chefe imediato o endereco
eventual fora do Pais.

TABELAS DE DIARIAS INTERNACIONAIS:
Encontram-se disponiveis na pagina institucional do IFSul/Intranet/Gestdo de Pessoas/Formularios.

COMPROVACAO DE CONCLUSAO:
Apresentar a PROGEP, em até 180 dias apds o término do Projeto, certificado, diploma ou

documento comprobatdrio de conclusdo para anexar ao projeto e a pasta funcional.
Entregar a ASSINT e a Direcdo do campus, no prazo de 60 dias apds retorno, Relatério das
Atividades desenvolvidas no projeto.
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PROGEP

INSTITUTO FEDERAL DDPE P[O'fe'tOTIa de
CODEPE Gestdo de Pessoas

PROJETO No /20 PROGEP/DDPE

1. DADOS PESSOAIS DO PARTICIPANTE
NOME DO SERVIDOR:
TELEFONE:
E-MAIL:

2. DADOS FUNCIONAIS DO PARTICIPANTE
CARGO:
LOTACAO:
CAMPUS:
DATA DE EXERCICIO:

3. DADOS DA INSTITUICAO DE DESTINO
NOME:
ENDERECO:
CIDADE: PAIS:
DIRIGENTE:
CONTATOS: (e-mail/telefone)

4. DADOS DO PROIJETO
( ) Com 6nus
( ) Com 6nus limitado — com remuneracgao
( ) Sem 6nus —sem remuneracgao

TITULO DO ESTUDO OU MISSAOQ:

NATUREZA:

AREA DE CONCENTRACAO:

LINHA DE ATUACAO: ( )ENSINO ( )PESQUISA  ( )EXTENSAO
() ADMINISTRACAO/GESTAO
PERIODO/DURACAO - INCLUSIVE TRANSITO: (dia/més/ano de inicio e término)

CARGA HORARIA: (em horas)

COORDENACAO/EXECUCAO: (IFSul e Instituicdo Parceira)
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PROCEP Pro-reitoria de
INSTITUTO FEDERAL DDPE .
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5. RECURSOS FINANCEIROS: (Fazer a conversao do délar comercial compra)

Passagens US RS
Didrias US RS
VALOR TOTAL DO PROJETO RS

Se necessario, preste maiores informagdes quanto aos recursos financeiros (exemplo: contrapartida total
ou parcial da instituicdo receptora):

6. PARECER TECNICO DA CODEPE (PROGEP/DDPE) EM ANEXO (se Técnico-Administrativo):
ATENCANO.‘ Ao final deste projeto, consta o parecer da CODEPE que deverd servir de subsidio aos

demais.

7. PARECER DA COORDENADORIA DO CURSO/CHEFE DE DEPARTAMENTO: (justificativa de aplicabilidade
dos conhecimentos na area de atuagao do servidor)

8. PARECER FINANCEIRO DO CAMPUS:
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9. Para Campus: PARECER DO DIRETOR DO CAMPUS:
Para Reitoria: PARECER DO PRO-REITOR OU DEMAIS CARGOS DE DIREGAO DIRETAMENTE
VINCULADOS AO REITOR, CONFORME ORGANOGRAMA:

1) Servidor em estagio probatdrio: Sim ( ) Nao ( )
OBS:0 servidor em estagio probatdrio ndao podera afastar-se para curso de Pés-Graduagao.

2) Tipo de afastamento do pais, conforme Decreto n° 1.387, de 07/02/1995, art. 12, incisos de | a VI,
Afastamento com 6nus ou 6nus limitado:

()l - negociagdo ou formalizacdo de contrata¢des internacionais que, comprovadamente, nao
possam ser realizadas no Brasil ou por intermédio de embaixadas, representa¢des ou escritorios sediados
no exterior;

( )II'- missOes militares;

()l - prestagdo de servigos diplomaticos;

( )IV - servigo ou aperfeigopamento relacionado com a atividade fim do 6rgao ou entidade, de

necessidade reconhecida pelo Ministro de Estado (Art. 1°, V)

( )V - intercambio cultural, cientifico ou tecnolégico, acordado com interveniéncia do Ministério

das Relacdes Exteriores ou de utilidade reconhecida pelo Ministro de Estado;

( )VI- bolsas de estudo para curso de pds-graduacao stricto sensu.

3) Afastamento sem 6nus, conforme Decreto n°91.800, de 18/10/1985, art. 12, inciso Il
()l - sem 6nus, quando implicarem perda total do vencimento ou saldrio e demais vantagens do

cargo, funcdo ou emprego, e ndo acarretarem qualquer despesa para a Administragdo.

Complementar alternativa assinalada conforme legislacao:

DATA/ASSINATURA
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10. PARECER DA ASSESSORIA INTERNACIONAL (ASSINT):

11. PARECER CONSULTOR VIAGEM INTERNACIONAL NO SCDP (PROAP):

12. DESPACHO FINAL:

[ ] DEFERIDO [ ] INDEFERIDO
ENCAMINHE-SE.

Data: / /

Reitor
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PROGEP - Pro-reitoria de
INSTITUTO FEDERAL DDPE Gestio de P
SUL-RI0-GRANDENS CODEPE estdo de Pessoas
DECLARACAO
Eu, , ocupante do cargo de
, declaro que ndo estou respondendo a
processo administrativo, inclusive sindicancia.
, de de 20

(Cidade, Data)

Assinatura do servidor
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