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	ANEXO I 

PROJETO DE PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS ACADÊMICOS PARA APRESENTAÇÃO DE TRABALHO CIENTÍFICO
(COM ÔNUS - SERVIDOR)


	N.º DO PROJETO: ________ / ______ - COAPIDT   

	Data de Entrada nA COAPIDT:  ____ / ____ / ______

	prazo mínimo para tramitação: 

40 dias (DESTINOS DENTRO DO PAÍS) 

	NÃO TRAMITAR VIA PROTOCOLO INSTITUCIONAL


	PROPONENTE(S)

	01
	


	Origem
	Data
	Destino
	Rubrica

	
	___ / ___ / _____
	
	

	
	___ / ___ / _____
	
	

	
	___ / ___ / _____
	
	

	
	___ / ___ / _____
	
	

	
	___ / ___ / _____
	
	

	
	___ / ___ / _____
	
	

	
	___ / ___ / _____
	
	

	
	___ / ___ / _____
	
	


Versão: 10/05/2013
	PROJETO DE PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS ACADÊMICOS 
PARA APRESENTAÇÃO DE TRABALHO CIENTÍFICO 
(COM ÔNUS - SERVIDOR)
TRAMITAÇÃO


	PROPONENTE(S) → COORDENAÇÃO → COAPIDT → DIRPEX → 
CHEFIA DE DEPARTAMENTO → DIRETORIA →  DIRAP → DIREÇÃO GERAL → COAPIDT → DEAD


	01
	PROPONENTE
	· Retirada do formulário junto à COAPIDT.
· Preenchimento. 

	02
	COORDENAÇÃO
	· Emissão de parecer da chefia imediata ou apreciação da coordenadoria com apresentação da ata de reunião, no caso de docentes. 

	03
	COAPIDT
	· Entrega, pelo proponente do projeto, na COAPIDT para cadastramento (numeração) e encaminhamentos.
· Encaminhamento do projeto à DIRPEX para emissão de parecer.

	04
	DIRPEX
	· Emissão de parecer da DIRPEX.

· Encaminhamento do projeto à chefia de departamento imediata para emissão de parecer.

	05
	CHEFIA DE DEPARTAMENTO
	· Emissão de parecer da chefia de departamento imediata.
· Encaminhamento do projeto à diretoria imediata para emissão de parecer.

	07
	DIRETORIA
	· Emissão de parecer da diretoria imediata.
· Encaminhamento do projeto à DIRAP para emissão de parecer financeiro.

	08
	DIRAP
	· Emissão de parecer financeiro da DIRAP.
· Encaminhamento à Direção Geral para emissão de parecer.

	09
	DIREÇÃO GERAL
	· Emissão de parecer do Direção Geral.
· Encaminhamento do projeto à COAPIDT para dar ciência ao proponente.

	10
	COAPIDT
	· Centralização na COAPIDT para acompanhamento e encaminhamentos.
· Comunicação ao proponente sobre a aprovação, ou não, do projeto.
· Arquivamento do projeto, no caso da não aprovação.
· Encaminhamento de cópia do projeto, no caso de aprovação, ao Departamento de Administração  para os trâmites administrativos.
· Arquivamento do original pelo COAPIDT. 

	11
	DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO
	· Realização da compra de passagens aéreas, pagamento de diárias, adicionais de deslocamento e taxa de inscrição.


	1. DADOS DO(S) SERVIDOR(ES) PROPONENTE(S)

	01
	Nome
	

	
	Cargo
	

	
	Setor
	

	
	Siape
	
	CPF
	

	
	E-mail
	
	Telefone
	


	2. TRABALHO CIENTÍFICO APRESENTADO NO EVENTO

	Título do Trabalho
	


	3. NATUREZA DO EVENTO

	
	Curso 
	
	Colóquio
	
	Congresso
	
	Encontro

	
	Exposição
	
	Fórum
	
	Oficina
	
	Seminário

	
	Outro
	Qual?
	


	4. DADOS DO EVENTO

	Título
	

	Entidade Promotora
	

	Local
	
	Cidade
	

	Período
	
	a
	
	Carga Horária
	
	horas


	5. CRONOGRAMA DE VIAGEM

	Data para Saída
	Data para Retorno

	
	


	6. OBJETIVOS E JUSTIFICATIVA DO PROJETO

	


	7. DADOS FINANCEIROS DO PROJETO - SERVIDOR(ES)

	7.1 TAXA DE INSCRIÇÃO

	Valor Unitário 
	R$
	
	N.° de Participantes
	
	Valor Total
	R$
	

	Entidade Promotora do Evento
	Razão Social
	

	
	CNPJ
	

	Dados Bancários da Entidade Promotora do Evento para Depósito
	Banco
	

	
	N.° do Banco
	

	
	Agência
	

	
	N.° da Conta 
	

	OBSERVAÇÕES:

- O pagamento da Taxa de Inscrição somente ocorrerá por ressarcimento quando a Entidade Promotora do Evento não aceitar Nota de Empenho/Ordem Bancária.

- Não sendo aceita Nota de Empenho/Ordem Bancária, para o pagamento da Taxa de Inscrição, pela Entidade Promotora do Evento, deverá ser anexado ao projeto uma declaração desta, confirmando a não aceitação.. 



	7.2 MEIO DE TRANSPORTE TERRESTRE

	
	Veículo Oficial
	
	Veículo Próprio
	
	Transporte Público


	7.3 PASSAGENS TERRESTRES 

	Trecho 01
	De:
	
	Para:
	

	Valor Unitário 
	R$
	
	N.° de Participantes
	
	Valor Total
	R$
	

	Trecho 02
	De:
	
	Para:
	

	Valor Unitário 
	R$
	
	N.° de Participantes
	
	Valor Total
	R$
	

	Trecho 03
	De:
	
	Para:
	

	Valor Unitário 
	R$
	
	N.° de Participantes
	
	Valor Total
	R$
	

	Trecho 04
	De:
	
	Para:
	

	Valor Unitário 
	R$
	
	N.° de Participantes
	
	Valor Total
	R$
	

	Valor Total das Passagens Terrestres
	R$
	


	7.4. PASSAGENS AÉREAS

	Trecho 01
	De:
	
	Para:
	

	Valor Unitário 
	R$
	
	N.° de Participantes
	
	Valor Total
	R$
	

	Trecho 02
	De:
	
	Para:
	

	Valor Unitário 
	R$
	
	N.° de Participantes
	
	Valor Total
	R$
	

	Valor Total das Passagens Aéreas
	R$
	


	7.5 DIÁRIAS

	Servidores: 

- CD-2, CD-3 e CD-4
VALORES:

- Brasília, Manaus e Rio de Janeiro: R$ 267,90

- Belo Horizonte, Fortaleza, Porto Alegre, Recife, Salvador e São Paulo: R$ 253,80

- Demais capitais: R$ 239,70

- Demais cidades: R$ 211,50

	Servidores: 

- FG-1, FG-2, FG-4, Nível Superior, Nível Intermediário e Nível Auxiliar
VALORES:

- Brasília, Manaus e Rio de Janeiro: R$ 224,20

- Belo Horizonte, Fortaleza, Porto Alegre, Recife, Salvador e São Paulo: R$ 212,40

- Demais capitais: R$ 200,60

- Demais cidades: R$ 177,00

	Valor Unitário
	R$
	
	Valor Unitário
	R$
	

	N.° de Participantes
	
	N.° de Participantes
	

	N.° de Diárias
	
	N.° de Diárias
	

	Valor Total
	R$
	
	Valor Total
	R$
	

	Valor Total das Diárias
	R$
	

	Data para Saída
	
	Data para Retorno
	

	Justificativa para o Pagamento de Diárias em Sábados, Domingos e/ou Feriados Nacionais 
	

	OBSERVAÇÕES:

- Quantitativo de diárias: sem pernoite (0,5 diárias), 01 pernoite (1,5 diárias), 02 pernoites (2,5 diárias), 03 pernoites (3,5 diárias), etc. 
- Para deslocamentos a municípios limítrofes a Pelotas, não há pagamento de diárias (Arroio do Padre, Canguçu, Capão do Leão, Morro Redondo, Rio Grande, São Lourenço do Sul e Turuçu). 



	7.6 ADICIONAL DE DESLOCAMENTO

	Valor Unitário 
	R$
	
	N.° de Participantes
	
	N.° de Adicionais
	

	Valor Total do Adicional de Deslocamento
	R$
	

	OBSERVAÇÕES:

- O valor referente ao Adicional de Deslocamento é de R$ 95,00. 
- O Adicional de Deslocamento não será pago quando o servidor estiver fazendo uso de veículo oficial ou veículo próprio. 

- Quantitativo de Adicionais de Deslocamento: 01 adicional por evento e por participante.



	7.7 CUSTO DO PROJETO
(estimativa)

	Taxa de Inscrição 
	R$
	

	Passagens Terrestres
	R$
	

	Passagens Aéreas
	R$
	

	Diárias
	R$
	

	Adicional de Deslocamento
	R$
	

	Total
	R$
	


	8. RELATÓRIO DE VIAGEM 

	O(s) proponente(s), no caso da efetivação deste projeto, assume(m) o compromisso de encaminhar:

          - À COFIN um Relatório de Viagem, para anexado junto ao PCDP.

	Pelotas, _____ / _____ / ______.
	Assinatura do Proponente 02

	Assinatura do Proponente 01:
	Assinatura do Proponente 03:

	OBSERVAÇÕES:

- Relatório de Viagem - Proponente(s)

- Encaminhar à COFIN em até 05 (cinco) dias úteis ao término do evento.

- Será composto de formulário disponibilizado pela COFIN, devidamente preenchido e dos originais das passagens terrestres e aéreas do proponente.

- Este relatório é INDIVIDUAL.

- O(s) proponente(s), somente poderão apresentar novos projetos de Participação em Eventos Acadêmicos para Apresentação de Trabalhos, se estiverem em dia com os relatórios de Participação e de Viagem.



	9. DOCUMENTOS ANEXADOS

	
	Aceite do Trabalho no Evento(1)
	
	Programação do Evento(1)

	
	Cópia da Ata com a Concordância da Coordenadoria de Origem(2)
	
	Outros:

	
	Cronograma de Antecipação e/ou Recuperação das Aulas(2)
	Especificar: 

	
	Consulta Realizada com Empresa de Transporte Terrestres
	

	
	Consulta Realizada com Empresa de Transporte  Aéreo
	

	OBSERVAÇÕES:

- 1. Documento obrigatório.

- 2. Documento obrigatório para docente.



	10. PARECER DA CHEFIA IMEDIATA (COORDENAÇÃO)

	

	

	

	

	Pelotas, _____ / _____ / ______.
	Assinatura e Carimbo:


	11. RECEBIMENTO COAPIDT

	(   ) Declaro que o projeto recebido foi conferido e está apto para tramitação conforme edital DIRPEX/DEGPG-DIREN.

	(   )

	Pelotas, _____ / _____ / ______.
	Assinatura e Carimbo:


	12. PARECER DA DIRETORIA DE PESQUISA E EXTENSÃO (DIRPEX)

	(   ) Declaro que o(s) proponente(s) possui(em) articulação com as atividades da DIRPEX.

	(   ) Declaro que o(s) proponente(s) não possui(em) articulação com as atividades da DIRPEX.

	(   ) 

	

	

	

	Pelotas, _____ / _____ / ______.
	Assinatura e Carimbo:


	13. PARECER DA CHEFIA IMEDIATA (CHEFIA DE DEPARTAMENTO)

	

	

	

	

	Pelotas, _____ / _____ / ______.
	Assinatura e Carimbo:


	14. PARECER DA CHEFIA IMEDIATA (DIRETORIA)

	

	

	

	

	Pelotas, _____ / _____ / ______.
	Assinatura e Carimbo:


	15. PARECER FINANCEIRO DA DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO E DE PLANEJAMENTO (DIRAP)

	

	

	

	

	

	Pelotas, _____ / _____ / ______.
	Assinatura e Carimbo:


	16. PARECER FINAL DA DIREÇÃO GERAL DO CAMPUS PELOTAS

	(   ) Encaminhe-se à COAPIDT para dar ciência ao(s) servidor(es) proponente(s).

	(   )

	

	(   )

	

	(   )
	Deferido
	(   )
	Indeferido
	Assinatura e Carimbo:

	Pelotas, _____ / _____ / ______.
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